
รายงานผลการบริหารและพัฒนาทรัพยากรบุคคล ประจําป 2564 
 

การเขาสูตําแหนงทางวิชาการของบุคลากรของสถาบันฯ 

 การบริหารการพัฒนาบุคลากรในดานการเขาสูตําแหนงทางวิชาการที่สูงขึ้นของสถาบันฯ ได

กําหนดสัดสวนของบุคลากรที่ เสนอขอตําแหนงที่สูงขึ้นตอจํานวนบุคลากรที่มีคุณสมบัติตามเกณฑ             

(สายสนับสนุนและสายวิชาการ) ตามแผนยุทธศาสตรที่ 5 บริหารจัดการเพื่อความมั่นคงและยั่งยืนขององคกร 

ในป 2564 เทากับ 3 คน  

 

บุคลากรสถาบันฯ  

1. บุคลากรสายวิชาการ  33 ราย 

2. บุคลากรสายสนับสนุน  59 ราย ประกอบดวย 

- พนักงานมหาวิทยาลัย 39 ราย 

- ลูกจางประจําเงินงบประมาณ 3 ราย 

- ลูกจางประจําเงินรายได 13 ราย 

- ลูกจางชั่วคราว 4 ราย  
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สัดส่วนบุคลากร

สายวิชาการ

สายสนับสนุน



การดํารงตําแหนงทางวิชาการของบุคลากรสายวิชาการ 

 
 

 

การเขาสูตําแหนงทางวิชาการของบุลากรสายวิชาการในปงบประมาณ 2564 

 

1. บุคลากรอยูในเกณฑขอตําแหนง 

- ศาสตราจารย จํานวน 5 ราย 

- รองศาสตราจารย จํานวน 10 ราย 

- ผูชวยศาสตราจารย จํานวน 7 ราย 

 

2. บุคลากรยื่นของตําแหนง 

- รองศาสตราจารย จํานวน 2 ราย 

- ผูชวยศาสตราจารย จํานวน 1 ราย 

 

3. บุคลากรรอการพิจารณาแตงต้ังใหดํารงตําแหนง 

- ศาสตราจารย จํานวน 1 ราย 

- รองศาสตราจารย จํานวน 1 ราย 
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- ผูชวยศาสตราจารย จํานวน 1 ราย 

 

4. บุคลากรเขาสูกระบวนการขอตําแหนง (ไดรับการประเมินผลการสอนแลว) 

- ผูชวยศาสตราจารย จํานวน 3 ราย 

- รองศาสตราจารย จํานวน 1 ราย 

 

5. บุคลกรยังไมอยูในเกณฑยื่นของตําแหนง 

- ผูชวยศาสตราจารย จํานวน 3 ราย 

 

6. บุคลากรไดรับการแตงต้ังใหดํารงตําแหนง 

- รองศาสตราจารย จํานวน 1 ราย 

- ผูชวยศาสตราจารย จํานวน 1 ราย 

-  

7. บุคลากรไดรับการเทียบตําแหนง 

- รองศาสตราจารย จํานวน 1 ราย 

- ผูชวยศาสตราจารย จํานวน 1 ราย 

 

 

 

การขอตําแหนงทางวิชาการของหนวยทรัพยากรบุคคลในการขอตําแหนงทางวิชาการ (สายวิชาการ) 

 

การประเมินผลการสอนในช้ันตน 

1. คณาจารยของสถาบันฯ ประสงคขอประเมินผลการสอนแจงความจาํนงลวงหนาอยางนอย 2 เดือน หรือชวงตนเปด

เทอมของภาคการศึกษาทีต่องการสอบสอน 

2. หนวยทรัพยากรบคุคลประสานงานแจงอาจารยผูขอสอบสอนกําหนดวันสอบสอนอยางนอย 3 วัน เพ่ือใหกรรมการ

สอบสอนเลือกวันไดตรงกัน 

3. หนวยทรัพยากรบคุคลทาํการนดัหมายกรรมการเพ่ือกําหนดวันทีจ่ะสอบสอนใหกรรมการทุกคนสามารถเขารวมฟง

การสอบสอนต้ังแตเริม่สอบสอน 

4. กอนการสอบสอนลวงหนาหนึง่อาทติยหนวยทรพัยากรบุคคลแจงเตือนกรรมการ และสงเอกสารการสอบสอนให

กรรมการทางอีเมล พรอมสงลิงคการสอบสอนออนไลนหรือหองสอบสนในสถาบันฯ  

5. หนวยทรัพยากรบคุคลแจงเตือนกรรมการกอนวันสอบสอนหนึง่วัน พรอมแจงลิงคและหองสอบอีกครั้ง 

6. วันสอบสอนหนวยทรพัยากรบคุคลเขาดูแลความเรียบรอยของการสอบ การสอบออนไลนใหเขาในหองสอบสอน

ออนไลน ถาสอบสอนทีส่ถาบันฯ ดูแลหองสอบสอนในชวงแรก ประมาณ 20 นาที  หรือจนกวากรรมการเขารวมการ

ฟงการสอบเรียบรอยแลว 

7. เม่ือสอบสอนเสร็จสิ้นใหรวบรวมผลการสอบทัง้จากนกัศึกษาและกรรมการภายในวันทีส่อบสอน 



 

ประกาศ/ขอบังคับที่เก่ียวของ 

- ขอบังคับมหาวิทยาลัยมหิดล วาดวยหลักเกณฑและวิธีการประเมินผลการสอน ในการขอแตงต้ังใหดํารงตําแหนงทาง

วิชาการ พ.ศ. 2554 (บังคับใชยืนไดถึงวันที่ 23 มิถุนายน 2565) 

- ขอบังคับมหาวิทยาลัยมหิดล วาดวยตําแหนงทางวิชาการ พ.ศ. 2561 

- ประกาศมหาวิทยาลัยมหิดล เรื่อง เอกสารหลักฐานทีใ่ชในการประเมินผลการสอนสาํหรับการขอกําหนดตําแหนงทาง

วิชาการ พ.ศ. 2562 

 

การเสนอขอตําแหนงทางวิชาการ 

1. อาจารยผูขอตําแหนงยื่นเอกสารการขอตําแหนง (แบบ ก.พ.อ. 03, ผลงานทางวิชาการ และเอกสารประกอบการ

สอน/เอกสารคําสอน) ผานประธานหลักสูตรที่สังกัด 

2. ประธานหลักสูตรฯ พิจารณากลั่นกรองคุณสมบัติ ตรวจสอบเอกสารและผลงาน ใหความเห็นชอบแลวเสนอตอ

ผูอํานวยการสถาบันฯ (ใหแลวเสร็จภายใน 15 วัน นับแตวันที่ยืน่) 

3. หากผูขอตําแหนงยงัไมไดประเมินผลการสอนใหแตงต้ังคณะกรรมการประเมินผลการสอนภายใน 45 วันนบัแตวันที่

ไดรับคําขอ 

4. สถาบันฯ รับเรื่องโดยผูขอตําแหนงยื่นเรือ่งผานหนวยสารบรรณ 

5. หนวยทรัพยากรบคุคลรบัเรื่อง ตรวจสอบความถกูตอง ครบถวนของเอกสารและผลงาน  

6. หนวยทรัพยากรบคุคลเสนอผูอาํนวยการพิจารณาแตงต้ังคณะอนกุรรมการพิจารณากลัน่กรองการขอตําแหนงทาง

วิชาการของสถาบันฯ  

7. หนวยทรัพยากรบคุคลนดัหมายวันประชุมเพ่ือใหคณะอนกุรรมการกลั่นกรองเพ่ือประชมุพิจารณากลัน่กรอง

คุณสมบัติ และผลงานที่เสนอขอตําแหนงเขารวมประชมุโดยพรอมเพรยีงกัน (ภายใน 1 เดือนหลังจากแตงต้ัง

คณะอนุกรรมการ)  

8. แจงวันที่จะประชุมใหคณะอนกุรรมการทราบลวงหนาอยางนอย 1 สัปดาห จัดสงเอกสารและผลงานให

คณะอนุกรรมการกลั่นกรองเพ่ือพิจารณาลวงหนากอนการประชุม 

9. กอนวันประชุมหนึง่วันหนวยทรัพยากรบคุคลแจงคณะอนุกรรมการอีกครั้ง พรอมจดัเตรยีมเอกสารการประชุม 

10. ประชุมคณะอนุกรรมการกลั่นกรองฯ  

11. แจงผลการประชมุใหผูขอตําแหนงทางวิชาการทราบ เพ่ือดําเนินการตอไป หากมีการแกไขแจงผูขอตําแหนงทราบ

และดําเนินการ กรณีไมมีการแกไขแจงผูขอตําแหนงจัดทาํผลงานทางวิชาการ จํานวน 5 ชุด (สงมหาวิทยาลัย 4 ชุด 

และสํารองไวที่สถาบนัฯ 1ชุด) 

12. หนวยทรัพยากรบคุคลจดัทาํเอกสาร แบบ ก.พ.อ. 03 จํานวน 30 ชุด เอกสารประกอบการสอน/เอกสารคําสอน ผล

การประเมินผลบการสอน จํานวน 1 ชุด สงมหาวิทยาลัย 

 

ประกาศ/ขอบังคับที่เก่ียวของ 

- ขอบังคับมหาวิทยาลัยมหิดล วาดวยตําแหนงทางวิชาการ พ.ศ. 2561 

- ขอบังคับมหาวิทยาลัยมหิดล วาดวยตําแหนงทางวิชาการ (ฉบับที่ 2 ) พ.ศ. 2563 

- ขอบังคับมหาวิทยาลัยมหิดล วาดวยตําแหนงทางวิชาการ (ฉบับที่ 3 ) พ.ศ. 2563 

- ประกาศมหาวิทยาลัยมหิดล เรื่อง แบบคําขอตําแหนงทางวิชาการ พ.ศ. 2562 



- ประกาศมหาวิทยาลัยมหิดล เรื่อง คํานิยาม รูปแบบ การเผยแพร และลักษณะคุณภาพของผลงานทางวิชาการ พ.ศ. 

2562 

- ประกาศมหาวิทยาลัยมหิดล เรื่อง ลักษณะการมีสวนรวมในผลงานทางวิชาการ พ.ศ. 2562 

 

แนวทางการทํางานการขอตําแหนงทางวชิาการ สายวิชาการ 

ลําดับข้ันตอนการทํางาน กิจกรรม ระยะเวลา 

1. ประเมินผลการสอน 1. อาจารยผูประสงคสอบสอนแจงความจํานงลวงหนา 

กําหนดวันที่จะสอบสอน อยางนอย 3 วันทาํการ เพ่ือให

คณะกรรมการเลือกวันทีส่อบสอนไดตรงกัน 

2 เดือนชวงตนเทอมของภาค

การศึกษาที่จะสอบสอน 

(รวมระยะเวลาการดําเนนิการ

ประเมินผลการสอนภายใน 45 วัน

นับจากวันยืน่เรื่อง) 

2. เจาหนาทีป่ฏบิัติงานเสนอเรือ่งใหหวัหนาสวนงาน

พิจารณาแตงต้ังคณะกรรมการฯ 

ภายใน 7 วัน 

3. เจาหนาทีป่ฏบิัติงานนดัหมายวันทีค่ณะกรรมการ และ

แจงวันสอบสอนใหกรรมการและอาจารยผูสอบสอน

ทราบ 

ภายใน 7 วัน  

4. อาจารยผูสอบสอนสงเอกสารประกอบการสอน/เอกสาร

คําสอน พรอมอีเมลนักศึกษาที่เขาเรียน (กรณีสอบ

ออนไลน)  

กอนวันสอบสอน 3 วันทาํการ 

5. เจาหนาทีป่ฏบิัติงานจดัทาํแบบฟอรมสาํหรับการ

ประเมินผลการสอน และแบบประเมินผลการสอน

นักศึกษา 

กอนการสอบสอน  

6. กรณีสอบสอนไลน เจาหนาที่สงไฟลเอกสารประกอบการ

สอน/เอกสารคําสอน พรอมลงิคหองเรียน ใหคณะกรรมการ

ทางอีเมล 

-สงแบบประเมินใหนักศึกษาที่เขาชั้นเรยีน 

กรณีสอบในชั้นเรียน เจาหนาที่เตรียมแบบประเมินให

กรรมการในชั้นเรียน พรอมแบบประเมินนักศึกษา 

กอนวันสอบสอน 1 วัน  

 

 

 

กอนวันสอบสอน 1 วัน 

- วันสอบสอนในชัน้เรียน 

6. กรรมการประชุมเพ่ือสรปุผลการสอบสอน  

7. (ลงนามในเอกสาร) 

 

หลังการสอบสอน (ในวันทีส่อบสอน) 

8. รวบรวมแบบประเมินจากนกัศึกษา หลังการสอบสอน (ในวันทีส่อบสอน) 

2. การขอตําแหนงทาง

วิชาการ 

1. อาจารยผูขอตําแหนงยื่นเรื่องขอกําหนดตําแหนงทาง

วิชาการผานประธานหลกัสตูร 

(มีภาระงานสอน 3 หนวยกิต ตอปการศึกษา และชั่วโมง

การการทํางาน 1,380 ชั่วโมงทําการตอป) 

แตงต้ังคณะกรรมการการกลัน่รอง

การขอตําแหนงของสถาบนัฯ ขึ้น  1 

ชุดเพ่ือทําหนาที่กลั่นกรองการการ

ขอตําแหนงของอาจารยทุก

หลักสูตร) 



ลําดับข้ันตอนการทํางาน กิจกรรม ระยะเวลา 

2. ประธานหลักสูตรฯ พิจารณากลั่นกรองคุณสมบัติ แบบ

คําขอ เอกสารประกอบการสอน และผลงาน และยื่น

เรื่องตอผูอํานวยการ 

ภายใน 15 วันนับจากวันที่ผูขอ

ตําแหนงยื่นเรื่อง  

3. เจาหนาทีป่ฏบิัติงานตรวจสอบแบบคําขอ และผลงาน

ตามเปนไปตามขอบังคับการขอตําแหนงทางวิชาการฯ  

ภายใน 7 วัน  

4. ผูอํานวยการพิจารณาแตงต้ังคณะอนกุรรมการเพ่ือ

กลั่นกรองการขอตําแหนงทางวิชาการ 

ภายใน 7 วัน  

5. เจาหนาทีป่ฏบิัติงานเตรียมแบบคําขอ ผลงาน สําหรับ

แจกคณะกรรมการกลั่นกรองการขอตําแหนง 

กอนวันประชุม 3 วัน 

6. ประชุมคณะอนุกรรมการกลั่นกรองการขอตําแหนงทาง

วิชาการของสถาบันฯ  

 

7. แจงผลการประชมุ แกไขแบบ และผลงาน ใหอาจารย 

ผูขอตําแหนงทราบ  

หลังการประชุม 1 วัน  

8. อาจารยผูขอตําแหนงแกไขแบบ หรือผลงานสงคืน

เจาหนาทีผู่ปฏบิติังาน (ทํารูปเลมผลงาน จํานวน 5 ชุด) 

ภายใน 15 วัน หลังจากแจงผลการ

ประชุม 

9. เจาหนาทีผู่ปฏบิติังานจัดทาํเอกสาร หนงัสือนาํสง

มหาวิทยาลัย (สําเนาแบบขอตําแหนง เอกสารที่

เกี่ยวของ) 

ภายใน 7 วัน  

 

ปญหาและอุปสรรคในการดําเนินงานการขอตําแหนงทางวิชาการของผูปฏิบัติงาน 

- ระเบียบ ขอบังคับการพิจารณาแตงตั้งบุคลากรใหดํารงตําแหนงทางวิชาการที่สูงขึ้นมีการปรับเปลีย่น 

- บุคลากรที่ยื่นขอตําแหนงไมเขาใจการกรอกแบบ ก.พ.อ. ที่ถูกตอง การคิดภาระงานสอน และชนิดของ

ภาระงานที่กรอก 

 

ผลการดําเนินการขอตําแหนงในป 2564 

 บุคลากรสายวิชาการที่ยื่นขอตําแหนงในป 2564 อยูระหวางรอผลการพิจารณาจากคณะกรรมการ

ผูทรงคุณวุฒิ จํานวน 2 ราย มีการแกไขผลงานจํานวน 1 ราย 

 บุคลากรสายสนับสนุนไมมีการยื่นขอการพิจารณาการดํารงตําแหนงที่สูงขึ้นในป 2564  สถาบันฯ   

 

 

 


